ANEXO A
CONVENIO PARA ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Pelo presente instrumento particular, as partes a seguir nomeadas, de comum acordo, celebram entre si
este convénio gratuito, para realizagio de estigios curriculares, tendo de um lado a ASSOCIACAO
EDUCACIONAL DE ENSINO SUPERIOR, inscrita no Ministério da Fazenda sob o C.N.P.J. n°
56.569.197/0001-39, mantenedora da UNIAO DAS FACULDADES DOS GRANDES LAGOS,
estabelecimento de ensino superior com sede a Rua Eduardo Nielsen, 960,Bairro Jardim Aeroporto, Sao
Jos¢ do Rio Preto, CEP 15030-070, e com Inscricado Estadual Isenta, neste ato representada pela sua
Diretora Geral, Dr* Maria Lucia Atique Gabriel, ou seu bastante procurador, doravante denominada

Instituicao de Ensino ¢, de outro lado,

Razdo Social:

Nome Fantasia:

Ramo de Atividade:

C.N.PJ: Inscri¢ao Estadual:

Endereco: CEP:
Bairro: Cidade: Estado:
Telefone: Ramal: E-mail:

Representante Legal: Cargo:

Setor: Telefone: Ramal: -

Doravante denominada Unidade Concedente, mediante as clausulas a seguir.

Clausula 1" Este Convénio tem por objetivo viabilizar para os alunos regularmente matriculados na
Unido das Faculdades dos Grandes Lagos — UNILAGO, a realizacdo de Estagio Curricular
Obrigatério, conforme definido na Lei n° 11.788/2008.

Clausula 2* O Estdgio serda cumprido no ambito da Unidade Concedente atendendo ao espirito de
integragdo e profissionalizacao contidos na Lei n® 11.788/2008 e obedecera as disposigdes académicas e
condi¢des definidas pelos cursos da Institui¢cao de Ensino.

Clausula 3" A Unidade Concedente se obriga a:




g)

h)

)

k)

Informar a Instituicdo de Ensino as oportunidades de estdgios oferecidas com a devida
antecedéncia para permitir divulgacao e candidatura dos alunos;

Organizar condigdes legais de estdgio através de assinatura de Termo de Compromisso
elaborado em comum acordo com a Institui¢cdo de Ensino;

Elaborar estudos visando aperfeicoamento dos programas de estagio oferecendo-os a Institui¢ao
de Ensino a titulo de colaboragao;

Manter horario de estagio suficientemente flexivel para permitir ao estagidrio compatibilizar as
obrigacdes académicas com o estagio e permitir-lhes auséncias justificadas para eventos de
presenga obrigatdria na Instituicdo de Ensino;

Informar a Instituicdo de Ensino em casos de prorrogagdes e rescisdes dos Termos de
Compromisso de Estagio.

Manter seus dados cadastrais (razdo social, endereco completo, telefones, e-mail e contato)
atualizados junto a Institui¢do de Ensino;

Ofertar instalacdes que tenham condigdo de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

Indicar empregado do seu quadro de pessoal, com formagdo ou experiéncia profissional na area
de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e supervisionar at¢ 10 (dez)
estagiarios simultaneamente;

Por ocasidao do término do estdgio, entregar termo de realizagdo do estagio com indicacao
resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de desempenho;
Providenciar seguro de acidentes pessoais em favor do estagiario, sem Onus para a Institui¢ao de
Educacdo Superior;

Manter a disposicao das fiscalizagdes, documentos que comprovem a relacao de estagio.

Clausula 4" A Institui¢ao de Ensino se obriga a:

a)

b)

Definir condi¢des de realizagdo de estidgio segundo necessidades académicas, orientando a
Unidade Concedente quanto ao conteudo técnico dos estagios;

Propiciar aos alunos elegiveis a condi¢ao de estagiario as facilidades de comparecimento e
candidatura as oportunidades oferecidas, bem como, documento de habilitacdo ao estagio
segundo critérios pré-definidos;

Assinar Termos de Compromisso de Estagio como Interveniente;

Designar Professor Orientador para acompanhamento do estagio, realizar avaliagdao do estagio e
emitir certificado de consecugdo da exigéncia académica legal;

Avaliar as instalacdes da parte concedente do estagio e sua adequagdo a formagdo cultural e
profissional do educando;

Exigir do estudante estagiario a apresentagao periddica, em prazo nao superior a 6 (seis) meses,




de relatorio de atividades;
g) Zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagidrio para outro local em
caso de descumprimento de suas formas.
Clausula 5* O estagio objeto do presente Convénio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza

entre o estagiario e a Unidade Concedente.

Clausula 6* A Instituicdo de Ensino n3o terd nenhuma responsabilidade pelo ressarcimento de danos
causados por ato doloso ou culposo do estagidrio a qualquer equipamento instalado nas dependéncias da

Unidade Concedente durante o cumprimento do estagio.

Paragrafo Unico — O disposto no “caput” desta clausula também se aplica a danos morais e

materiais porventura causados a terceiros em decorréncia de ato doloso ou culposo do estagiario.

Clausula 7" O presente Convénio terd vigéncia por prazo indeterminado, a partir de sua assinatura,
podendo, entretanto, ser denunciado a qualquer tempo, por qualquer uma das partes, mediante
comunicado por escrito, com antecedéncia minima de 30 dias, ficando porém suspenso o efeito da

denuncia até serem concluidos os estagios em curso.

Clausula 8 Fica eleito o foro da Comarca de Sdo José do Rio Preto, Estado de Sao Paulo, com rentncia
de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir qualquer divida que se originar deste
Convénio e que ndo possa ser solucionada amigavelmente. E, por estarem inteiramente de acordo com as
clausulas aqui estipuladas, as partes firmam na presente data este Convénio, em duas vias de igual teor e

forma, para os mesmos efeitos, perante as testemunhas abaixo.

Sdo José do Rio Preto,

UNIAO DAS FACULDADES DOS NOME E CARIMBO COM CNPJ DA

GRANDES LAGOS- UNILAGO INSTITUICAO E ASSINATURA DO
RESPONSAVEL LEGAL

Testemunhas:

ADRIANO VIRCHES

NOME TESTEMUNHA ALUNO NOME TESTEMUNHA LOCAL ESTAGIO

RG: RG:



ANEXO B

TERMO PARA ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Pelo presente Instrumento Particular, as partes a seguir nomeadas, de comum acordo, celebram

entre si este Termo de Compromisso de Estagio, o qual é regido pelas Clausulas abaixo transcritas:

INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR

Razdo Social: ASSOCIACAO EDUCACIONAL DE ENSINO SUPERIOR, mantenedora da Unido
das Faculdades dos Grandes Lagos — UNILAGO. Endereco: Rua Eduardo Nielsen n.® 960, Bairro:
Jardim Aeroporto CEP.: 15030-070: Sao José do Rio Preto — SP Fone: (17) 3203-6166, Representada
por: Maria Lucia Atique Gabriel, Cargo: Diretora Geral

UNIDADE CONCEDENTE

Razao Social:

Ramo de Atividade: CNP1I:

Endereco: Bairro:

CEP: Fone: Cidade: UF:
Representada por: Cargo:

Supervisor de Estagio: Nome do psicologo supervisor no local do estagio Cargo:

ESTAGIARIO

Nome: Nome completo do estagiario RG: Orgdo Emissor:

Enderego Completo: CEP:

Bairro: Cidade: UF:
Fone: . Regularmente matriculado no do curso de Psicologia, de nivel
superior, Carteira de Trabalho n.° /série: CPF/MF:

CLAUSULA PRIMEIRA:- Este Termo de Compromisso de Estagio fundamenta-se na Lei N°
52.756/2008 no Convénio de Estagio Curricular celebrado entre a INSTITUICAO DE ENSINO
SUPERIOR e a UNIDADE CONCEDENTE, acima identificadas.
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CLAUSULA SEGUNDA:- Tem por objetivo formalizar condi¢des basicas para realizagio de ESTAGIO
SUPERVISIONADO DE ESTUDANTES da INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR junto a
UNIDADE CONCEDENTE, o qual deve ser de interesse curricular e pedagogicamente util, entendendo o
ESTAGIO como uma estratégia de profissionalizagdo que integra o processo de ensino-aprendizagem.

CLAUSULA TERCEIRA:- O ESTAGIARIO (A) se obriga a cumprir as atividades do Plano de Estagio,
com jornada, no maximo de 30 (trinta) horas semanais ,que devera ser compativel com o horario

escolar e com o horario que for determinado pela CONCEDENTE. O ESTAGIO aqui compromissado
terd vigéncia de a , € as atividades serdo desenvolvidas das

as e das as horas, totalizando horas por més. Cabe

a CONCEDENTE reduzir a carga horéria do estagio, pelo menos a metade, nos periodos de avaliagdo por
parte da IES, desde que estabelecida em projeto pedagodgico da IES e devidamente informada com
antecedéncia.

Paragrafo Primeiro:- As atividades principais a serem desenvolvidas pelo ESTAGIARIO, em carater
subsidiario e complementar, compativeis com o Contexto Bésico da Profissdo ao qual o curso se refere
sao relativas a: Administragao da Produc¢ao, Adm. de Materiais, Adm. Mercadoldgica, Adm. Financeira e
Orcamentaria, Adm. de Recursos Humanos, Adm. de Sistemas de Informacdo, Adm. de Vendas,
Comércio, Contabilidade, Pesquisa e Desenvolvimento, Controles em geral etc

Paragrafo Segundo:- As atividades descritas poderdo ser ampliadas, reduzidas, alteradas ou substituidas,
de acordo com a progressividade do ESTAGIO e do curriculo académico, sempre dentro do Contexto
Basico da Profissao.

Paragrafo Terceiro:- As atividades de estigio, a serem cumpridas pelo ESTAGIARIO, serdo
desenvolvidas junto as institui¢des, organizagdes, em parceria com a INSTITUICAO DE ENSINO
SUPERIOR.

CLAUSULA QUARTA:- O estagio objeto do presente Termo de Compromisso ndo cria vinculo
empregaticio de qualquer natureza entre 0 ESTAGIARIO e a UNIDADE CONCEDENTE.

CLAUSULA QUINTA:- No desenvolvimento do ESTAGIO cabera 8 UNIDADE CONCEDENTE:

A) Proporcionar ao ESTAGIARIO atividades de aprendizagem social, profissional e cultural,
compativeis com o Contexto Basico da Profissdo, ao qual seu curso se refere;

B) Ofertar instalagdes que tenham condi¢des de proporcionar ao educando atividades de aprendizagem
social, profissional e cultural;

C) Indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formagao ou experiéncia profissional na area de
conhecimento desenvolvida no curso do estagidrio, para orientar e supervisionar at¢ 10 (dez)
estagiarios simultaneamente;

D) Comunicar & INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR dados basicos sobre o andamento do estagio,
bem como irregularidades que justifiquem intervengao;

E) Comunicar a INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR em caso de prorrogacdo ou rescisdo deste
Termo de Compromisso ou, também, em caso de efetivagcdo do estudante;

F) Proporcionar & INSTITUICAO DE ENSINO, sempre que necessario os subsidios que possibilitem o
acompanhamento, a supervisio e avaliagio do ESTAGIO;
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G) Expedir, semestralmente “Relatorios de Estagio”, em papel timbrado, em nome do ESTAGIARIO,
atestando sua realizacdo e a carga horaria realizada no semestre, além de “Atestado de Estagio” ao
final do Estagio, conforme “MODELOS” fornecidos pela INSTITUICAO DE ENSINO. Proporcionar
aos alunos atividades de aprendizagem técnica, social, profissional e cultural, compativeis com o
contexto basico da profissdo, ao qual seu curso se refere, ou estagio profissionalizante; e

H) Encaminhar para a Institui¢ao de Ensino o relatério individual de atividades assinado pelo Supervisor
e pelo Estagiario;

CLAUSULA SEXTA:- No desenvolvimento do ESTAGIO ora COMPROMISSADO, cabera ao
ESTAGIARIO:

A) Cumprir com todo empenho e interesse, toda programagao estabelecida para seu ESTAGIO;

B) Observar e obedecer as normas internas da UNIDADE CONCEDENTE;

C) Comunicar a UNIDADE CONCEDENTE e ou a INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR,
conclusao ou modificacdo deste Termo de Compromisso, bem como fatos de interesses ao andamento
do estagio;

D) Informar de imediato e por escrito a UNIDADE CONCEDENTE qualquer fato que interrompa,
suspenda ou cancele sua matricula na INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR interveniente,
arcando com quaisquer onus pela auséncia dessa informagao;

E) Responder pelo ressarcimento de danos causados por seu ato doloso ou culposo a qualquer
equipamento instalado nas dependéncias da UNIDADE CONCEDENTE durante o cumprimento do
estagio, bem como por danos morais € materiais causados a terceiros;

F) Atualizar, impreterivelmente, seus dados cadastrais junto a Secretaria Académica de seu curso, para
efeito de acompanhamento de seu estagio;

G) Elaborar e¢ entregar para a INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR, relatorio(s) sobre seu
ESTAGIO, na forma, prazo e padrdes estabelecidos pela INSTITUICAO DE ENSINO.

CLAUSULA SETIMA:- Este Termo podera ser rescindido por qualquer uma das partes mediante aviso
escrito com 30 (trinta) dias de antecedéncia.

CLAUSULA OITAVA:- Constituem motivos para a rescisdo unilateral deste Termo de Compromisso de
Estagio se 0 ESTAGIARIO:

A) Concluir ou abandonar do curso;

B) Trancar sua matricula; e,

C) Nao cumprir as Clausulas deste Termo.

CLAUSULA NONA:- Compete a UNIDADE CONCEDENTE efetuar pagamento mensal da bolsa

auxilio no valor de R$ 0,00 diretamente a0 ESTAGIARIO, pelas atividades desenvolvidas pelo

ESTAGIARIO. Nio cabendo a INSTITUICAO DE ENSINO qualquer responsabilidade, isentando-a de
qualquer 6nus. Também ¢ assegurado ao estagiario o direito ao recesso escolar de trinta (30) dias, quando
a duragdo de seu estagio for igual ou superior a um (1) ano.

CLAUSULA DECIMA:- Compete a UNIDADE CONCEDENTE conceder recesso remunerado e
auxilio-transporte nos termos da Lei n® 11.788/08. Nio cabendo a INSTITUICAO DE ENSINO qualquer
responsabilidade, isentando-a de qualquer 6nus.




CLAUSULA DECIMA — PRIMEIRA:- Durante a vigéncia do presente instrumento o ESTAGIARIO
estard segurado contra Acidente Pessoais, coberto pela Apdlice N°

da Seguradora

CLAUSULA DECIMA - SEGUNDA:- E facultado & UNIDADE CONCEDENTE valer-se dos
beneficios constantes da Portaria 1.002, de 29/09/1967, do Ministério do Trabalho, em decorréncia do
presente instrumento.

CLAUSULA DECIMA - TERCEIRA:- No caso da UNIDADE CONCEDENTE manter relacdes
trabalhistas com o ESTAGIARIO, ou vier a manté-las no decurso do presente COMPROMISSO, para
exercicio de atividades diferentes das previstas na Clausula Terceira, ela se obriga a permitir-lhe o
exercicio de atividades de ESTAGIO aqui previstas.

CLAUSULA DECIMA — QUARTA:- Fica eleito o Forum da Comarca de Sdo José do Rio Preto (SP)
para dirimir eventuais diividas que decorrerem deste instrumento.

E, por estarem de inteiro e comum acordo com as condigdes e dizeres do
presente INSTRUMENTO, as partes assinam-no em 3 (trés) vias de igual teor.

Sdo José do Rio Preto,

ADRIANO VIRCHES
UNILAGO NOME E CARIMBO COM

CNPJ DA INSTITUICAOE
ASSINATURA DO
RESPONSAVEL LEGAL

Nome completo do estagiario

TESTEMUNHAS:

NOME TESTEMUNHA ALUNO

RG:

NOME TESTEMUNHA LOCAL ESTAGIO

RG:



ANEXO C

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO
(Em _conformidade com a Lei N° 11.788, Art. 7°)

(X ) ESTAGIO OBRIGATORIO () ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

A — UNIDADE CONCEDENTE DO ESTAGIO

Razao social:

Nome Fantasia:

CNPJ: Ramo de Atividade:

Endereco: CEP:

Bairro: Cidade: Estado:
Fone: Ramal: - E-mail:

Representada por: Cargo:

Supervisor do Estagio: Nome do psicélogo supervisor no local do estagio |Cargo:

B — ESTAGIARIO

Nome: Nome completo do estagiario D. Nasc:

RG: CPF:

Curso: PSICOLOGIA Matricula:

Endereco: CEP:

Bairro: Cidade: Estado:

Fone: E-mail:

C — INSTITUICAO DE ENSINO

Nome: Associacdo Educacional de Ensino Superior, mantenedora da Unido das Faculdades dos

Grandes Lagos CGC/MF n.° 56.569.179/0001-39

Endereco: R: Eduardo Nielsen, 960 Bairro: Jardim Aeroporto

Cidade: Sao José do Rio Preto Estado: Sao Paulo

CEP: 15030-070 Telefone: (17) 3354-6000

Site: www.unilago.com.br e-mail: unilago@unilago.com.br

Responsavel pela Assinatura do TCE: Dra. Maria Lucia Atique Gabriel
Professor Orientador: Nome do professor da disciplina do estagio



http://www.unilago.com.br/
mailto:unilago@unilago.com.br%20

| D — DADOS SOBRE O ESTAGIO

Vigéncia do plano de atividade de estagio:
Horario: das as
Carga Horaria Semanal: Setor de Estagio: EDUCACAO INFANTIL

Descricao das atividades a serem desempenhadas pelo estagiario

| E — PARECER DO PROFESSOR ORIENTADOR DO CURSO

() Deferido ( ) Indeferido

Comentarios:

Sao José do Rio Preto,

Nome do psicélogo supervisor no local do estagio

Nome completo do estagiario Nome do professor da disciplina do estagio



ANEXO D
CARTA DE APRESENTACAO

UNIAO DAS FACULDADES DOS GRANDES LAGOS
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CURSO DE PSICOLOGIA

Sdo José do Rio Preto,

DE: ADRIANO VIRCHES

PARA:

REF: Autorizagdo para realizagao de Estagio.

Prezado (a) Senhor (a).

Tem o presente, a finalidade de solicitar a V.S.? autorizagdo para que o graduando (a)

Nome completo do estagiario , matriculado(a) no do curso de
Psicologia da UNILAGO, sob Matricula n° possa realizar as atividades de Estagio
Supervisionado Basico | nesta conceituada

A valiosa colaboragdao de V.S.* no sentido de aceita-lo (a), sem duvida, vem mostrar a sua
contribuicdo a esta disciplina que ¢ de vital importancia para a formagao profissional dos nossos alunos.

Aproveitamos a oportunidade para colocar nossa Instituicdo a disposicdo para qualquer
esclarecimento que por ventura se faga necessario, bem como antecipadamente agradecer e reiterar nossos

protestos de estima e apreco.

Atenciosamente.

Adriano Virches
Coordenador do Curso de Psicologia
Unido das faculdades dos Grandes
Lagos




ANEXO E
DECLARACAO ACEITE

UNIAO DAS FACULDADES DOS GRANDES LAGOS

CURSO DE PSICOLOGIA

Sao José do Rio Preto,

DE:
PARA: ADRIANO VIRCHES

REF: Autorizagdo para realizagdo de estagio.

Prezado (a) Senhor (a)

Tem o presente, a finalidade de informar V.S.* que ACEITAMOS o aluno (a)

Nome completo do estagiario do do Curso de Psicologia da

UNILAGO, a fim de realizar as atividades de Estagio Supervisionado Basico | nesta

Sem mais para 0 momento, aproveitamos a oportunidade para renovar nossos protestos de estima

¢ consideragao.

Atenciosamente
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ANEXO F

CURSO DE PSICOLOGIA

DECLARACAO DE SIGILO
Eu, Nome completo do estagiario , RG , aluno (a)
regularmente matriculado (a) no do Curso de Psicologia, da Unido das Faculdades

dos Grandes Lagos — Unilago — declaro, para os devidos fins, cumprir as atividades de estagio
respeitando a hierarquia da instituicdo, suas normas, e guardando sigilo absoluto da documentacgdo
disponibilizada pela instituicdo, dos comportamentos dos clientes, das ocorréncias internas, dos atos

administrativos e de tudo que diz respeito a documentacao de seu uso exclusivo.

Sao José do Rio Preto,

Nome completo do estagiario
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ANEXO G

RESUMO MENSAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Estagiario: Nome completo do estagiario

Instituicdo\Empresa:

Professora Orientadora: Nome do professor da disciplina do estagio

Responsavel pela Supervisdo de Estagio: Nome do psicdlogo supervisor no local do estagio

Resumo:

13

Assinatura e

Data / Periodo | Departamento ou Setor / Atividade Cafg‘?‘ Carlm,bo do
horaria Responsavel pela
Supervisao

Data: Total:

Nome completo do estagiario

Nome do psicologo supervisor no local do estagio Nome do professor da disciplina do estagio




ANEXO H
ATESTADO DE REALIZACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

14

Atestamos que o (a) estagiario (a) Nome completo do estagiario , do curso de

Psicologia da Unido das Faculdades dos Grandes Lagos — UNILAGO, compareceu e realizou as

atividades de Estagio Supervisionado Basico | Curricular, de acordo com o convénio assinado
entre nossa Instituicdo e a Instituicdo de Ensino Superior, no periodo de a ,
perfazendo um total de 40 horas.

Sao José do Rio Preto,

Nome e Assinatura do Representante Legal da Instituicéo

Caso ndo seja em papel timbrado da instituicdo € necessario o carimbo
com CNPJ da Instituicéo
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