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São José do Rio Preto
20.....
ESTRUTURA DO RELATÓRIO:
O relatório de estágio supervisionado deverá ter, no mínimo 5 páginas, sendo 1 página para introdução, 3 páginas para desenvolvimento e  1  página para conclusão, em fonte 12 espaçamento 1,5 linhas

· Introdução 
Na introdução o aluno deve: 
Identificar a empresa ( Razão Social, nome fantasia, endereço, ramo de negócio, principais produtos, quantidade de funcionários , organograma (pode ser descrito ou desenho organizacional), destacando departamentos e principais funções. 
Fazer um histórico resumido enfocando como a empresa iniciou suas atividades, constituição acionária, área geográfica de atendimento, etc.

· Desenvolvimento
Relatar, detalhadamente, onde (áreas ou departamentos) o estágio foi desenvolvido, descrevendo quais, como, quando e para que as atividades ou procedimentos são elaborados pela empresa e os fatos mais marcantes vivenciados em cada etapa
Descrever o que é ou não é aplicado em termos de técnicas e procedimentos administrativos, destacando pontos positivos e negativos, vantagens e desvantagens dos modelos gerenciais aplicados na empresa em comparação com os conceitos e técnicas ministrados no curso.

· Conclusão
Descrever um parecer na visão pessoal destacando:
O que mais chamou a atenção (positivo ou negativo), no estágio  (não na empresa); 
Qual a contribuição do estágio para consolidação da aprendizagem;
Quais sugestões ou contribuições apresentadas para a empresa e se foram acatadas ou não, e quais resultados alcançados;
Sugestões ou críticas a oferecer para o estágio supervisionado do curso visando melhorias.
     	Todos os documentos deverão ser controlados pelo(a) Professor(a) Orientador(a) de modo que ao final do ano, todo o processo (documentos não encadernadas) seja entregue ao coordenador do curso.
	A avaliação se dará ao final do processo, ou seja, será aprovado o aluno que cumprir todas as etapas, do processo, dentro das regras e dos prazos aqui estabelecidos.

São José do Rio Preto, ______________/ _______________/ _____________ 

Nome do aluno ...................................................................................................

Assinatura do aluno ...........................................................................................
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